
附件2

江苏省基层法律服务计时收费规则
第一章 总 则

第一条  为规范我省基层法律服务计时收费行为，依法维护委托人和基层法律服务工作者的合法权益，依据《江苏省基层法律服务收费管理办法》(苏价规[2016]10号)等有关规定，制定本规则。

第二条 本省基层法律服务所为委托人提供法律服务采取计时收费方式的，适用本规则。

本省基层法律服务所提供异地法律服务，可以执行本规则或者提供法律服务所在地的计时收费有关规定，具体由基层法律服务所与委托人协商确定。

第三条  计时收费是指基层法律服务所根据其提供法律服务耗费的有效工作时间，在规定的标准范围内，按确定的每小时收费标准向委托人收取法律服务费的计价方式。
第四条  基层法律服务所实施计时收费，应当遵循诚实信用、公开合理、公平竞争等原则。

第五条  基层法律服务所接受委托时，应当告知委托人并同委托人商定包括但不仅限于：计费的时间单位、单位时间计费标准、计时的业务范围、计时的计算原则、途中时间和出庭时间、谈判时间的计算方法、二人以上承办业务的计时原则、工作时间的估算、工作时间的确认、结算时间、方法等内容。双方商定的内容应当在委托代理（收费）协议中予以明确。基层法律服务所也可以根据所委托的法律业务的实际情况，事先在委托代理（收费）协议中同委托人约定进行估算或确定据以收费的法律服务工作时间。

第六条  基层法律服务所采取计时收费时，应当在与委托人签订的委托代理（收费）协议或其他约定中载明下列内容：

（一）承办基层法律服务工作者的计时收费标准；

（二）法律服务工作内容；

（三）计时收费清单的出具方式及出具时间；

（四）法律服务费的支付方式和期限；

（五）委托人提出异议的方式和期限；

（六）委托人没有按约定付费基层法律服务所有解除委托合同的权利；

（七）争议的解决等条款；

（八）需要异地办理法律事务的，应当明确前往目的地的交通方式。

第二章 计时收费标准

第七条  基层法律服务所采取计时方式收取法律服务费的，应当考虑下列因素来确定具体计时收费的价格：

（一）承办法律事务的类型；

（二）承办法律事务本身的复杂程度，以及基层法律服务所可能承担的风险和责任；

（三）承办法律事务是否涉及到异地；

（四）承办法律事务需要指派基层法律服务工作者的人数；

（五）承办法律事务的基层法律服务工作者的法律服务水平等。

第八条  基层法律服务所与委托人协商计时收费标准时，可以根据业务的性质、标的金额、重大疑难程度、执业风险、基层法律服务所成本、基层法律服务水平等因素协商确定，一般不低于100元/小时。

多名基层法律服务工作者共同提供法律服务的，可以按各基层法律服务工作者从业时间和资历经验分别计算小时收费标准和价格，也可以按平均小时收费标准和价格统一计费，各基层法律服务工作者的服务时间累积计算。

第三章  计费工作时间

第九条  计费工作时间是指基层法律服务所指派的承办基层服务工作者为委托人提供的法律服务所耗费的工作时间。计费工作时间包括但不限于从事下列工作的时间： 

（一）基层法律服务工作者同委托人或当事人谈话，包括听取委托人或者当事人对案情的介绍，听取委托人或当事人对办理案件的要求，依法对委托人或者当事人的有关问题做出解答以及和委托人或者当事人研究、交换对案件的看法等；

（二）基层法律服务工作者审阅委托人提交的各种文件资料；

（三）基层法律服务工作者进行尽职调查或调查取证，包括向当事人、证人和有关单位调查取证等；

（四）基层法律服务工作者会见涉及案件或者项目的相关人员；

（五）基层法律服务工作者查阅相关材料，包括到公安机关、检察机关、法院查阅和复制案件有关材料，向其他有关机关、单位查阅与法律事务有关的资料等；

（六）基层法律服务工作者研究、分析案情或者项目情况；

（七）基层法律服务工作者起草、制作各种诉讼文书和法律文书工作，包括起草、制作起诉书、答辩状、代理词、上诉书、合同书、法律意见书及其他法律文件等；

（八）基层法律服务工作者参与案件或者项目的调解、洽谈或者谈判工作；

（九）基层法律服务工作者代办各类手续或事项；

（十）基层法律服务工作者的出庭工作；

（十一）基层法律服务工作者为所办业务之需进行信息交流；

（十二）基层法律服务工作者为办理案件的在途时间及外出停留时间。

（十三）其他由基层法律服务所与委托人协商一致，可以作为计时收费的工作。

第十条  基层法律服务工作者计费工作时间一般按实际工作时间确定。对于特定情形下的工作内容，其计费工作时间可以在实际工作时间的基础上予以适当上浮或下调。其中，出庭工作时间最高可以按实际工作时间的200%计算，节假日加班、非节假日晚二十一点到次日凌晨六点的加班等工作时间最高可以按实际工作时间的150%计算，乘坐车、船、飞机所耗费的路途时间以及因差旅所耗费的时间最低可以按实际工作时间的40%计算，但基层法律服务所与委托人另有约定的除外。

第十一条  基层法律服务工作者采用计时收费的，不足30分钟不收费；超过30分钟不足1小时，按1小时；按一名基层法律服务工作者办理事务时间确定，需要两名及以上基层法律服务工作者的，分别计算时间并相加后确定。

第十二条  基层法律服务工作者计费工作时间的计算期限，从双方协商确定委托关系之时起至委托合同终止之日止。双方另有约定的除外。

第四章 计时收费清单

第十三条  计时收费法律事务的承办基层法律服务工作者应当及时、如实填写办理法律事务的工作记录，工作记录包括办理事项的名称、日期、内容、时间期间等。承办基层法律服务工作者的工作记录是基层法律服务所审核本所基层法律服务工作者承办业务收费清单的依据，基层法律服务工作者承办业务工作记录在委托人需要时应当提交给委托人确认。

第十四条  基层法律服务工作者承办业务收费清单应全面、如实反映法律服务计时收费信息，计时收费清单应记载下列内容：

（一）委托人、受托人、承办基层法律服务工作者及计时收费标准；

（二）提供法律服务的具体工作内容及对应的工作小时；

（三）提供法律服务内容的累计小时数；

（四）基层法律服务工作者报酬的数额及支付方式、支付期限。

第十五条  基层法律服务所应当对基层法律服务工作者出具的收费清单进行审核确认。

计时收费清单一式两份，一份给委托人，一份随卷存档。

第十六条  承办法律服务时，基层法律服务所应严格按照合同约定的时间，向委托人出具计时收费清单。同时，应委托人的要求，可附上工作记录和相关材料。

第五章 费用结算

第十七条  承办法律服务时，基层法律服务所在委托人对计时收费清单提出异议的情况下，应当与委托人协商，协商不成的，基层法律服务所可以按照合同的约定书面告知委托人解除委托。解约后，就收费的争议按合同预定的方式处理。

第十八条  基层法律服务所向委托人收取法律服务费，应当向委托人出具税务部门规定的合法票据。
第十九条  承办法律服务时，基层法律服务所没有预收法律服务费或预收费用不足折抵计时收费清单中的法律服务费数额时，如委托人没有及时按照计时收费清单要求的期限支付费用也没有提出书面异议，基层法律服务所可以向委托人出具中止代理通知书及催款通知书。

经告知后，委托人仍旧没有按期足额交纳法律服务费的，基层法律服务所可以向委托人发出解除代理通知书，并及时向关联方告知解约的情况。

第二十条  承办基层法律服务工作者应当妥善保管完整的法律服务工作记录、计时清单及相应的案卷材料，并在代理工作结束后整理归档。

第二十一条　基层法律服务所在提供法律服务过程中通过承办基层法律服务工作者代委托人支付的诉讼费、仲裁费、鉴定费、公证费、翻译费、跨境通讯费、专家论证费等代付费用不属于法律服务费，由委托人另行支付。

第二十二条　基层法律服务工作者所需要预收办案差旅费的，应当与委托人协商一致，并书面约定。确需变更费用的，基层法律服务所必须事先征得委托人的书面同意。

第二十三条　基层法律服务费、代委托人支付的代付费用和办案差旅费由基层法律服务所统一收取。基层法律服务工作者不得私自向委托人收取任何费用。

除前款所列三项费用外，基层法律服务所及承办基层法律服务工作者不得以任何名义向委托人收取其他费用。

第六章 附则

第二十四条 基层法律服务所应当在本所基层法律服务工作者申报自己的计时收费标准后及时核准并统一制作本所全部基层法律服务工作者的计时收费标准，报设区市基层法律服务工作者协会备案，并在基层法律服务所内适当位置公示。

第二十五条  本规则经省基层法律服务工作者协会常务理事会审议通过，并报省物价局、省司法厅备案后施行。

第二十六条  本规则由省基层法律服务工作者协会常务理事会负责解释。
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