附件一：

社会福利机构安全自查表

 单位：                           
	序号
	类型
	项目
	检查内容
	检查记录

	一
	设备设施安全要求
	消防安全
	1、建筑结构良好，布局基本合理，内部装修设计及使用装修材料的燃烧性能等级，应符合规定。
2、灭火器配置应符合规定。 按规定需要设置火灾自动报警、自动灭火系统、防烟排烟设备、消火栓等消防设施、器材的，应按规定设置、配置。
3、任何物品不应遮挡、圈占消火栓、灭火器材以及消防设施。消防设施、器材应定期维护，确保消防设施和器材完好、有效，便于取用。
	

	
	
	电气安全
	1、电器线路、电气设备的安装应由专业人员实施，并符合规定，安装完成后，依法进行检测。
2、应建立安全用电制度，严禁违章用电，保证用电安全。
	

	
	
	特种设备安全
	1、特种设备应经特种设备安全监督管理部门检测合格后，检验合格及注册登记标志应置于或者附着于该特种设备的显著位置，方可投入使用。
2、在用的特种设备应当按照安全技术规范的定期检验要求进行定期检验。未经定期检验、超过检验周期或者检验不合格的特种设备，不应继续使用。
3、特种设备使用单位对在用特种设备应每月至少进行1 次自行检查，电梯维护单位应定期进行1 次清洁、润滑、调整和检查，并作记录。特种设备使用单位在对在用特种设备进行自行检查和日常维护保养时发生异常情况的，应及时处理。
	

	
	
	安全标志
	1、应在有较大危险因素的部位和有关设备、设施上设置安全标志。安全色和安全标志应符合规定。
2、消防标志的设置应符合规定。
3、安全出口、疏散通道和楼梯口应设置灯光疏散标志，疏散标志应设在安全门顶部或疏散走道和转角处距地面1m 以下的墙面上，走道上指示标志的间距不宜大于20m。同时在疏散通道的地面应设置蓄光型疏散指示标志，并保证疏散指示标志明显连续。在走廊通道墙面明显处设置疏散路线示意图。
4、全玻璃门、玻璃墙应有“小心玻璃”或其他警示标志并设置在显著位置。
5、安全标志应明显、保持完好，便于服务对象及社会公众识别。
	

	
	
	其他设施
	1、设施设备不应超负荷运转，应定期维护、保养，做好记录，保证其正常工作。
2、配备安全有效的设施设备，以保证为服务对象提供安全的服务。
3、建立健全并统一管理各类设备档案，至少应包括建筑和设备平立面布置图、设备明细表、设备技术标准、操作常规和运行记录，并根据情况变化及时补充更新。
4、应规定设施设备安全使用注意事项，并在醒目位置公示。
5、燃气灶具、管线，气瓶及附件等符合燃气管理要求。
	

	二
	安全

组织

管理

要求
	安全管理机构与人员要求
	1、应依法建立安全管理机构，安全管理机构由安全责任人、安全管理者、相关部门和具体实施安全工作的专（兼）职人员组成。
2、安全管理相关工作人员应熟悉国家和地方安全管理相关的法律法规及技术规范，身体健康，具备必要的组织协调能力和突发事件应变处置能力。
	

	
	
	安全管理者职责
	1、安全管理者职责
2、安全工作人员职责
	

	
	
	安全管理制度
	建立健全安全管理制度，至少应包括但不限于下列制度：
a) 安全管理；
b) 安全责任；
c) 安全教育；
d) 安全检查；
e) 事故处理与报告；
f) 应急预案；
g) 考核与奖惩。
管理制度应明确相关机构及人员的职责、权限、工作内容、流程及要求。
	

	
	
	安全操作规程
	建立健全安全操作规程，如电梯安全操作规程、用电、动火、应急护理操作规程等。
	

	
	
	安全培训
	有组织、有计划地做好各类人员的培训。并做好台帐记录。培训的时间应符合下列要求：
a) 安全责任人、安全管理者和从业人员每年接受的在岗安全教育和培训时间不应少于8 学时；
b) 新员工上岗前接受安全教育和培训的时间不应少于24 学时；
c) 换岗、离岗6 个月以上的，以及采用新技术或者使用新设备的，均不应少于4 学时。
	

	
	
	事故事件报告处理
	1、发生事故、疾病、意外或可能引发意外的过失行为等事件，应按要求逐级上报。
2、管理者应进行安全评估、并与有关人员取得联系，采取积极的补救措施消除隐患。防止损害后果的扩大。
	

	
	
	持续改进
	1、安全管理者应定期组织安全检查。
2、安全管理者应对检查结果进行分析，并提出持续改进方案。
3、安全管理者应与服务对象定期进行沟通，听取其意见，发现问题或隐患及时解决。
4、检查和沟通的结果应形成系列文件并向安全责任人报告。
5、安全责任人应对安全工作的持续改进予以保障和监督。
	

	
	
	应急预案管理要求
	1、应制定处置突发事件工作预案。
2、安全责任人、安全管理者和从业人员应掌握应急预案内容并履行应急预案规定的岗位职责。
3、处置突发事件工作预案应每半年进行1次演练。预案应定期评估修订。
4、重点安全问题如护理照料、医疗、膳食、自杀、他杀、走失、交通安全、消防安全和职业健康安全以及禁放等重点安全问题进行监控。
	

	三
	餐饮

食品

管理

要求
	
	1、取得餐饮服务许可证，亮证经营。

2、从业人员持有效的健康体检培训合格证明，个人卫生情况良好。

3、食堂内外环境卫生整洁，防蝇防尘设施齐全无破损，餐厨废弃物及时、妥善处置。

4、严格执行食品采购索证索票制度，不得采购和使用腐败、变质和超过保质期的食品原料。

5、食品的烹调做到烧熟煮透，加工过程中食品原料、半成品、成品不得存在交叉污染。

6、严格执行餐具消毒制度。
7、严格执行食品留样制度。
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