
附件1
常州市市级行政事业单位基本情况表

	单位名称：
	　
	　
	　
	
	单位代码：
	　
	　
	　
	
	单位性质：
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	一、人员情况
	二、机构及办公场所情况

	名称
	数量
	名称
	数量

	1.编制人数
	　
	3.内设机构数
	　

	    11.其中：行政附属编制
	　
	4.办公用房数
	　

	2.实有人数
	　
	    41.其中：工作人员办公室间数
	　

	    21.在编人员总数
	　
	        411.地市级及以上办公室间数
	　

	        211.地市级及以上
	　
	        412.处级办公室间数
	　

	        212.处级
	　
	        413.科级及以下办公室间数
	　

	        213.科级及以下
	　
	            4131.财务室间数
	　

	            2131.计算机网络管理人数
	　
	            4132.机要办公室间数
	　

	            2132.其他专业技术人数
	　
	            4133.超过5人的办公室间数
	　

	    22.其他人员
	　
	    42.工勤人员办公室间数
	　

	        221.社会化用工
	　
	5.会议室间数
	　

	        222.借调人员
	　
	6.接待室间数
	　


附件2

	常州市市级行政事业单位资产配置预算申报审核表

	单位名称：
	
	
	
	
	单位代码：
	
	
	
	  单位性质：
	
	

	资产名称
	资产分类
代码
	规格型号
	计量单位
	配置标准
	资产存量情况
	审核依据
	单位申报

	
	
	
	
	
	资产现有数量
	当年已执行待登记数
	当年
未执行数
	可配置数量
	价格限额（元）
	数量
	单价（元）
	合计（元）
	说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附件3

填报说明

一、基本情况表

（一）人员情况

1.编制人数：按照截止2014年8月市编办批复数填列。

2.实有人数：按照截止2014年8月各单位实际情况填列。

其中：21行+22行=2行，211行+212行+213行=21行，221行+222行=22行

（二）机构及办公场所情况

3.内设机构数：按照截止2014年8月市编办批复数填列。

4.办公用房数：按照截止2014年8月单位基本情况填列。

其中41行+42行=4行；411行+412行+413行=41行。

5.会议室间数：填报需装修会议室数量，面积等具体事项在申报理由中详细说明。

6.接待室间数：填报需装修接待室数量，面积等具体事项在申报理由中详细说明。

二、资产配置预算申报审核表

1．资产名称：根据资产分类代码自动生成。

2．资产分类代码：可选。以《固定资产分类与代码标准》（GBT 14885-2010）为基础，结合部分通用资产配置标准而细化后的资产分类代码。

3．规格型号：对资产名称的补充。

4．配置标准：根据《常州市市级行政事业单位部分通用资产配置标准》要求，结合人员、机构、办公场所情况，自动计算生成的资产可配置总量。

5．当年已执行待登记数：已实施政府采购，但尚未在资产管理信息系统中录入资产卡片的数量。

6．当年未执行数：2014年资产配置预算批复数-已实施政府采购数。

7．可配置数量：配置标准-资产存量情况总量

8．价格限额：根据《常州市市级行政事业单位部分通用资产配置标准》要求自动生成。
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